UNIWERSYTET ROLNICZY
“}(‘y im. Hugona KoHataja w Krakowie
b UCZELNIANY SYSTEM ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTAEL.CENIA

PROCEDURA WYDZIAY.OWA PW-01:
Przeprowadzanie hospitacji zaj¢¢ dydaktycznych
prowadzonych na Wydziale Technologii Zywnosci
(UR/USZJK/WTZ/PW-01)

WYDZIAL Data
TECHNOLOGII wydania:
ZYWNOSCI 1.12.2021 r.

PROCEDURA WYDZIAY.OWA PW-01:

Przeprowadzanie hospitacji zaje¢ dydaktycznych
prowadzonych na Wydziale Technologii Zywnosci

(UR/USZJK/WTZ/PW-01)

Strona1lz 8




UNIWERSYTET ROLNICZY
im. Hugona Kottataja w Krakowie
UCZELNIANY SYSTEM ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTAL.CENIA

PROCEDURA WYDZIAY.OWA PW-01:
Przeprowadzanie hospitacji zaj¢¢ dydaktycznych
prowadzonych na Wydziale Technologii Zywnosci
(UR/USZJK/WTZ/PW-01)

WYDZIAL Data
TECHNOLOGII wydania:
ZYWNOSCI 1.12.2021 r.

SPIS TRESCI

CZESC I — POSTANOWIENIA OGOLNE
ROZDZIAL 1: Podstawy prawne
ROZDZIAL. 2: Cel i zakres procedury

CZESC 11 —- POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE
ROZDZIAL 1: Zasady prowadzenia hospitacji
ROZDZIAL. 2: Tryb postepowania

CZESC 111 — ZALACZNIKI

1. Zalacznik nr 1 do procedury wydzialowej PW-01 (UR/USZJK/WTZ/PW-01/Z-1):
Ramowy plan hospitacji zaje¢ dydaktycznych

2. Zalacznik nr 2 do procedury wydzialowej PW-01 (UR/USZJK/WTZ/PW-01/Z-2):

Protokoét hospitacii

Strona 2z 8




UNIWERSYTET ROLNICZY
im. Hugona Kottataja w Krakowie
UCZELNIANY SYSTEM ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTAL.CENIA

PROCEDURA WYDZIAY.OWA PW-01:
Przeprowadzanie hospitacji zaj¢¢ dydaktycznych
prowadzonych na Wydziale Technologii Zywnosci
(UR/USZJK/WTZ/PW-01)

WYDZIAL Data
TECHNOLOGII wydania:
ZYWNOSCI 1.12.2021 r.

CZESC I - POSTANOWIENIA OGOLNE

1)

2)

3)

4)

5)

0)

ROZDZIAXL 1: Podstawy prawne

§1

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce (t. jedn. Dz.U. z
2021 r., poz. 478 z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrzesnia 2018 r. w
sprawie kryteriéw oceny programowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1787)

Statut Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie z dnia 28 czerwca
2021 r. przyjety przez Senat uchwala nr 88/2021;

Zarzadzenie Rektora AR Nr 16/2007 z dnia 30 maja 2007 r. w sprawie hospitacji zajeé
dydaktycznych

Zarzadzenie Rektora Nr 168/2021 2z dnia 27 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Polityki Jakosci i Ksztalcenia oraz Uczelnianego Systemu Zapewnienia
Jakosci Ksztalcenia (USZJK)

Zarzadzenie Rektora Nr 170/2021 z dnia 9 listopada 2021 r. w sprawie wprowadzenia

procedur ogdlnych dotyczacych postepowania z dokumentami Uczelnianego Systemu

Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia (USZJK)

ROZDZIAXL 2: Cel i zakres procedury

§ 2

Celem procedury jest okredlenie zasad 1 trybu przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych

prowadzonych na Wydziale Technologii Zywnosci.

§3

Niniejszy dokument swoim zakresem obejmuje zajecia prowadzone w trybie stacjonarnym oraz z

zastosowaniem metod ksztalcenia na odleglos¢ (on-line).

CZESC II - POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE
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ROZDZIAXL. 1: Zasady prowadzenia hospitacji

§4

Hospitacje zaje¢ dydaktycznych dotycza wszystkich nauczycieli akademickich prowadzacych
zajecia, w szczegolnosci mlodych pracownikéw badawczo-dydaktycznych, dydaktycznych
1 doktorantéw, oraz oséb niebedacych nauczycielami, ktérym powierzono prowadzenie zajec¢ na

Wydziale Technologii Zywno$ci.

§5
1. Zajgcia nauczycieli akademickich, ktérzy:
1) posiadaja tytul magistra lub rownorzedny albo stopief naukowy doktora,
2) sa zatrudnieni w grupie pracownikéw dydaktycznych,
3) sa zatrudnieni po raz pierwszy na czas okreslony,

powinny by¢ oceniane nie rzadziej niz raz na dwa lata.

2. Zajecia nauczycieli zatrudnionych na stanowisku profesora lub profesora uczelni powinny by¢

oceniane nie rzadziej niz raz na trzy lata.

3. Zajecia realizowane przez osoby niebedace pracownikami Uniwersytetu Rolniczego im.
Hugona Kollataja powinny by¢ hospitowane przynajmniej raz w ciagu roku akademickiego, w

ktérym osobie tej powierzono prowadzenie zajec.

§6

1. Hospitacje zaje¢ prowadzonych stacjonarnie przez nauczycieli akademickich przeprowadza

kierownik katedry lub nauczyciel wyznaczony przez Dziekana lub wlasciwego prodziekana.

2. Hospitacje zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli akademickich w formie ksztalcenia na
odleglos¢ (on-line) przeprowadzaja zespoly dwuosobowe. W sklad zespolu wchodzi: wiasciwy

prodziekan oraz wyznaczony przez niego nauczyciel akademicki.
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3. Hospitacje kierownika katedry przeprowadza prodziekan lub wyznaczony przez niego

nauczyciel akademicki posiadajacy tytul naukowy profesora.

4. Hospitacje zaje¢ realizowanych przez osoby prowadzace zajecia, niebedace pracownikami
Uniwersytetu Rolniczego im. H. Kollataja, przeprowadza prodziekan lub wyznaczony przez

niego nauczyciel akademicki.

§7

Nauczyciel, o ktérym mowa w §6 ust. 1 i 2, powinien by¢ zatrudniony na co najmniej takim
samym stanowisku (tzn. réwnorzednym lub wyzszym), co osoba hospitowana oraz posiadaé

wiedzg z zakresu tresci prezentowanych na hospitowanych zajeciach.

§8

W przypadku hospitacji nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia na studiach
podyplomowych  ramowy plan  hospitacji  przygotowuje  kierownik  studidw = w

porozumieniu z Dziekanem.

§ 9

Hospitacje zaje¢ prowadzonych przez doktorantow odbywaja si¢ niezaleznie od ramowego planu
hospitaciji, a zleca je Dziekan (w porozumieniu z Dyrektorem Szkoly Doktorskiej) kierownikowi
katedry, w ktorej doktorant realizuje prace doktorska. Pierwsza hospitacja zaje¢ prowadzonych
przez doktoranta powinna si¢ odby¢ w plerwszym roku prowadzenia przez niego zajeé

dydaktycznych.

ROZDZIAXL 2: Tryb postgpowania
§10

Dziekan lub wlasciwy prodziekan sporzadza Ramowy plan hospitacji zaje¢ dydaktycznych
(Zatacznik nr 1) w danym semestrze i przekazuje go Prorektorowi ds. Ksztalcenia —

odpowiednio do 15 pazdziernika w semestrze zimowym 1 do 15 marca w semestrze letnim.
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§ 11

1. O wyznaczeniu nauczyciela do hospitacji w danym semestrze jest on informowany przez
bezposredniego przetozonego, a w przypadku oséb niebedacych pracownikami Wydziatu

Technologii Zywnosci, przez Dziekana lub prodziekana.

2. Hospitacja zaje¢ odbywa sic w sposob niezapowiedziany, w dowolnym terminie podczas

semestru.

3. W przypadku zaje¢ realizowanych w trybie on-line, prowadzacy po otrzymaniu informaciji o
wyznaczeniu jego zaje¢ do hospitacji ma obowigzek umozliwi¢ zespotowi hospitujacemu udzial w
ocenianych zajeciach (np. poprzez dodanie do zespolu w aplikacji MS Teams lub przekazanie

kodu dostepu).

§ 12

1. W ciggu 7 dni od przeprowadzonej hospitacji hospitujacy (zesp6t hospitujacy — o ile dotyczy)
sporzadza protokét hospitacji zgodnie ze wzorem przedstawionym w Zaltaczniku nr 2

1 przedstawia go osobie hospitowanej do wgladu.

2. Hospitowany potwierdza zapoznanie si¢ z ocena i ewentualnymi uwagami poprzez zlozenie

podpisu na protokole.
§13
1. Hospitowanemu przystuguje prawo do odwolania si¢ od oceny, z ktora si¢ nie zgadza.

2. W tym celu, w ciagu 7 dni od zapoznania si¢ z protokotem, hospitowany kieruje do Dziekana

pismo wraz z wyjasnieniami.

3. Po rozpoznaniu sprawy (wyjasnienia hospitujacego i hospitowanego) Dziekan podejmuje

decyzje o ostatecznej ocenie hospitowanych zajec.

4. W przypadku gdy hospitowanym jest Dziekan, ewentualne odwolanie jest kierowane do

Prorektora ds. Ksztalcenia.
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§ 14
1. Protokoly hospitacji z zajec¢ s3 dokumentami poufnymi.
2. Dostep do protokotéw ma Dziekan, prodziekani oraz bezposredni przetozony hospitowanego.

3. Protokoly z hospitacji zaje¢ prowadzonych przez doktoranta sa nastepnie przesylane
Dyrektorowi Szkoly Doktorskiej. O wyniku hospitacji doktoranta informowany jest réwniez jego

promotor.
§ 15

1. Ocena z hospitacji (lub $rednia z ocen) jest uwzgledniana w ocenie okresowej nauczyciela

akademickiego.
2. Negatywny wynik hospitacji (ocena 2,0) skutkuje ponowna hospitacja.

3. Ponowna hospitacja powinna si¢ odby¢ w najblizszym semestrze, o ile nauczyciel akademicki
ma zaplanowane wtedy zajecia. Jedli nie jest to mozliwe (np. brak zaplanowanych zaje¢, urlop,
inne powody) powtorna hospitacja powinna by¢ przeprowadzona w ciagu najblizszego roku

akademickiego.

4. Ponowna hospitacj¢ przeprowadza Dziekan lub osoba przez niego wyznaczona wraz z

przetozonym danego pracownika, a w przypadku doktoranta — z jego promotorem.

§ 16

1. Podpisane przez hospitujacych i hospitowanych protokoly z hospitacji wraz z pozostalg
dokumentacja hospitacji (np. odwolania) zostaja - po zakoficzeniu kazdego roku akademickiego -

zarchiwizowane z zachowaniem zasad poufnosci.

2. Za przechowywanie ww. dokumentéw odpowiedzialny jest kierownik Dziekanatu.
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§ 17

Za analize wnioskow wynikajacych z hospitacji przeprowadzonych w danym roku akademickim
odpowiada wlasciwy prodziekan, ktory jest zobowiazany do ich przedstawienia Dziekanowi wraz

z Kolegium Wydzialu Technologii Zywno$ci.
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