UNIWERSYTET ROLNICZY
Y i Hugona Koltaaia w Krakowic

DOKUMENTACJA SYSTEMU
Archiwum Prac Dyplomowych v. 6.5.2

==USOS

Krakéw 31.01.2020 .

n Archiwum Prac Dyplomowych - Instrukcja dla studentow

. Procedura Archiwizacji Prac Dyplomowych jest realizowana zgodnie z zarzgdzeniem nr 15/2019 Rektora
Uniwersytetu Rolniczego im. H. Kottgtaja w Krakowie z 10 kwietnia 2019 r. w sprawie procedur sktadania,

sprawdzania i archiwizowania prac dyplomowych i doktorskich studentéw i doktorantow Uniwersytetu
Rolniczego im. Hugona Kottataja w Krakowie.

Q)

Etapy archiwizacji pracy dyplomowych

Etap 1.
Zatwierdzony temat pracy dyplomowej pracownik dziekanatu rejestruje w systemie USOS.

Wprowadzane sg nastepujgce dane:

1/ kod dyplomu;

2/ kod kierunku/specjalnosci, w ramach ktérego powstaje praca;

3/ jednostke, w ktorej powstaje praca;

4/ jezyk oryginatu pracy;

5/ tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

6/ imie i nazwisko promotora pracy;

7/ date zatwierdzenia tematu;

8/ pozostatych autorow (jezeli wystepuja) oraz uruchamia proces elektronicznej archiwizacji pracy

Etap 2.
Student loguje sie do systemu APD i wprowadza niezbedne dane pracy.

Wprowadzane meta dane to:

1/ jgzyk pracy
2/ tytut pracy w jezyku angielskim — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz angielski;
3/ streszczenie pracy w jezyku oryginatu
4/ streszczenie pracy w jezyku angielskim — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz angielski;
5/ stowa kluczowe w jezyku oryginatu;
6/ stowa kluczowe w jezyku angielskim — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz angielski;
7/ plik zawierajgcy tekst pracy dyplomowej w formacie PDF
Struktura fizyczna pliku pracy jest nastepujaca:
strona 1 — strona tytutowa
strona 2 — karta pracy
strona 3 — oswiadczenie
strona 4 — licencja niewyfaczna
strona 5 — licencja wytaczna
od strony 6 — wiasciwy tekst pracy

Etap 3.
Promotor loguje sie do systemu APD i weryfikuje wprowadzane przez studenta dane do pracy.
Promotor sprawdza prace za pomoca systemu antyplagiatowego.

System antyplagiatowy dostarcza raport zawierajacy informacje, w jakim stopniu tres¢ pracy
pokrywa sie z zawartoscig innych prac z bazy referencyjne;j.

Promotor po analizie raportu, sktada go w dziekanacie.

Jesli zachodzi podejrzenie, ze w pracy naruszone zostato prawo wtasnosci intelektualnej, promotor
ma obowigzek poinformowaé o tym dziekana i ztozy¢ wniosek o wstrzymanie procedury
dyplomowania. W przeciwnym razie praca przechodzi do dalszych etapow procedury dyplomowania.

Akceptacja pracy przez promotora, pozwala na wystawienie recenz;ji.
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Archiwizacja pracy dyplomowej

+ | Podstawowe informacje o pracy — takie jak tytut oraz nazwisko autora i opiekuna — nie sg wpisywane
bezposrednio do APD. Wprowadza je do USOS pracownik dziekanatu.

Etap 2.
Student loguje sie do systemu APD i wprowadza niezbedne dane pracy.

Logowanie do Archiwum Prac Dyplomowych

e | Strona Archiwum Prac Dyplomowych Uniwersytetu Rolniczego im Hugona Kottgtaja w Krakowie, znajduje sie pod
adresem internetowym: https://apd.ur.krakow.pl/.

() start - Informacje - Uniwer... % | =+

pd.urkrakow.pl
Uniwersytet Rolniczy w Krakowie - Central

Archiwum Prac

INFORMACJE KATALOG

START - CSHr - = s -
Witamy w serwisie Archiwum Prac Dyplomowych Uniwersytetu Rolniczego im.
eRTART Hugona Kottataja w Krakowie. |
(f
INSTRUKCJE I
Archiwum Prac Dyplomowych (APD) jest jednym z kilku serwiséw internetowych wspétpracujacych z Uni yteckim S Obstugi I
SERWISY USOS Aplikacja ta petni role katalogu i repozytorium elektronicznych wersji prac powstajacych na uczelni. Wraz z kazda pracg przechowywane s3 powigzane ‘
z nig szczegdtowe informacje takie jak: nazwiska autoréw, kierujacych p i i 6w, je oraz oceng z pracy.
I

Po wczytaniu sie strony, nalezy w prawym gérnym rogu wybrac opcje zaloguj sie.

s | Dostep do systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) wymaga posiadania konta w CAS — Centralnej Ustugi
Uwierzytelniania, czyli konta w systemie USOSweb.

Witaj w Systemie Centralnego Uwierzytelniania URK

Identyfikator: |

Hasto:

WYCZYSC | ‘

English version
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Lista zadan.
Po zalogowaniu do APD pojawi sie strona Moje prace i zadania.

i ‘ W kazdym momencie mozna wrdci¢ do tej strony klikajgc na pasku menu odnosnik MOJE PRACE.

[Moje prace i zadania]

Ta strona zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna), zadan (prawa kolumna) oraz
nadchodzacych egzaminow. Prace 1 zadania pogrupowane sa w zaleinosci od Twojej roli 1
rodzaju czynnosci do wykonania. Kazdy podglad zawiera co najwyzej 3 prace o najnowszej
dacie zlozenia. Aby zobaczyc wiecej prac, kliknij nazwe roli lub zadania.

Prace dyplomowe Zadania
AUTOR 2014 UZUPELENI] INFORMAC]JE (i |
Jezyk operacji na grafowej strukturze rozproszonych podzadan w wizualnym Jezyk operacji na grafowej strukturze rozproszonych podzadan w wizualnym
srodowisku programowania wspolbieznego srodowisku programowania wspolbieinego

W lewej kolumnie strony znajduje sie lista prac, ktérych autorem jest zalogowany student - AUTOR.

Praca pojawia sie w tym miejscu w momencie jej zarejestrowania przez studenta w dziekanacie.

i

Moje prace i zadania

Ta strona zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna), zadan (prawa kolumna) oraz
nadchodzacych egzaminow. Prace i zadania pogrupowane sa w zaleinosci od Twojej roli i
rodzaju czynnoscl do wykonania. Kazdy podglad zawiera co najwyze]j 3 prace o najnowszej
dacie zlozenia. Aby zobaczyc wiecej prac, kliknij nazwe roli lub zadania.

Prace dyplomowe Zadania
AUTOR 2014 UZUPELENI] INFORMAC]E H
Jezvk operacji na grafowej strukturze rozproszonych podzadan w wizualnym Jezyk operacji na grafowej strukturze rozproszonych podzadan w wizualnym
srodowisku programowania wspothieznego srodowisku programowania wspolbieznego

W prawej kolumnie znajdujg sie zadania do wykonania, czyli lista prac, dla ktérych student powinien uzupetnic¢ informacje
opisowe — UZUPEtNIJ INFORMACIE.
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Aby przejs¢ do wprowadzania informacji o pracy nalezy klikng¢ tytut pracy znajdujacy sie przy UZUPEENIJ INFORMACIE.
Pojawi sie strona edycji informacji o pracy.

Informacje o pracy

(]

Jezyk pracy: [ Iski [P1 il i ]
== Archiwum Prac Dyplomowych w nowej architekturze
(Lytut Archive of Diploma Theses in new architecture
300 1
r '] Wiadomos¢
Ankor, [ : 2/ o autoréw

Data egzaminu dyplomowego
Opiekun pracy: dr Janina Mincer-Daszkiewicz
Seminarium: Zagadnienia programowania obiektowego
Kod Erasmus: [11.3] Informatyka, nauki komputerowe
Jednostka organizacyjna: Wydzial Matematyki, Informatyki i Mechaniki
Data zatwierdzenia tematu: 27 czerwca 2011

(=]

Streszczenie: g

W pierwszej kolejnosci nalezy wybrac jezyk, w ktérym napisana jest praca. W zaleznosci od dokonanego wyboru ponizej
pojawia sie odpowiednie pola do uzupetnienia.

« | Tytut pracy w jezyku polskim i angielskim - jezeli praca napisana jest w jednym z tych jezykdw, to tytutu pracy nie
mozna edytowac — oryginalny tytutf pracy wpisuje dziekanat podczas rejestracji pracy.

Student uzupetnia streszczenie pracy, oraz wprowadza stowa kluczowe. Po uzupetnieniu informacji nalezy zapisa¢ dane
klikajgc przycisk ZAPISZ DANE PRACY.

Po zapisaniu informacji o pracy nalezy dodaé plik z trescig pracy. W tym celu nalezy wybraé¢ opcje PRZEJDZ DO
DODAWANIA PLIKOW.

Kierujacy praca i
TeCEnzenci

| _]
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Praca z dotgczonym streszczeniem w jezyku polskim i angielskim, powinna stanowic¢ jeden plik w formacie .pdf o nazwie wg
wzoru:

L 1Y

Znak wydziatu* (literka R) - znak pracy dyplomowej (D - doktorska, M - magisterka, L - licencjacka, | - inzynierska) -
nr indeksu-nazwisko-imie (bez polskich znakéw).

W nazwie nie nalezy uzywac polskich liter i spacji.

* R - Wydziat Rolniczo-Ekonomiczny
L - Wydziat Lesny
H - Wydziat Hodowli i Biologii Zwierzat
I - Wydziat Inzynierii Srodowiska i Geodezji
O - Wydziat Biotechnologii i Ogrodnictwa
A - Wydziat Inzynierii Produkcji i Energetyki
T - Wydziat Technologii Zywnosci
W - UCMW UJ-UR — Weterynaria

Przyktad: R-M-23567-kowalski-jan.pdf

tzn. Wydziat Rol.-Ekon.-praca magisterska- nr indeksu-Jana Kowalskiego

Uruchomienie tej opcji spowoduje przejscie do strony z danymi o pracy oraz linkiem pozwalajgcym na dodanie plikéw z
pracg dyplomowa.

[Dodaj plik | i ] [Dudaj adres URL | i ] [Dodaj opis miejsca fizycznego wystepowania pracy i]

Dodaj plik
Praca E|
Rodzaj: Maksymalna liczba w zestawie: 1
Maksymalny rozmiar pliku: 50,0 MB
Dopuszczalne rozrzerzenia: pdf
. Przegladai... | Nie wybrano pliku.
Plik:
Znajdujace sig w nazwie pliku numery PESEL autorow pracy Zostang automatycznie zamienione na ich identyfikatory w systemie US0S
Docelowy zestaw: Zestaw 1 EI
Jezyk zawartosci: polski [PL] E|

Opis:

Dodawanie pliku pracy odbywa sie poprzez wypetnienie formularza dla pliku danego rodzaju (plikiem pracy moze by¢
prawdziwy plik, adres URL lub tekstowy opis miejsca fizycznego wystepowania konkretnej tresci), a nastepnie klikniecie w
przycisk DODAJ DO ZESTAWU.
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Maksymalny rozmiar pliku, ktéry zostanie zaakceptowany przez system, jest ustalany przez administratora
systemu — informacja o wielkosci pliku jest podawana w zaktadce Rodzaj (np. Maksymalny rozmiar pliku: 15 MB).

L 1Y

W zaktadce Rodzaj s dwie mozliwosci do wyboru: Praca (plik .pdf z trescig pracy dyplomowej) oraz Inny
(materiaty dodatkowe nie bedace czescig drukowanej pracy).

Dodaj plik | Dodaj adres URL | i Dodaj opis miejsca fizycznego wystepowania pracy | i

Dodaj plik
[ Praca |z|]
Rodzaj: (Maksymalna liczba w zestawie: 1
Maksymalny rozmiar pliku: 50,0 MB
Dopuszczalne rozrzerzenia: pdf
, Przegladai... | Nie wybrano pliku.
Plik:
Inajdujgce sig w nazwie plilu numer PESEL autordw pracy zostang automatycznie zamienione na ich identyfikatory w systemie US0S
Docelowy zestaw: Zestaw 1 E|
Jezyk zawartosci: polski [PL] EI

Opis:

Aby dodac¢ plik zawierajgcy prace nalezy klikng¢ Przegladaj ... i wskazac zapisany na dysku plik w formacie .pdf .

UWAGA! Nazwa pliku nie moze zawiera¢ znakéw diakrytycznych oraz kropek - oprécz kropki oddzielajacej
nazwe pliku od rozszerzenia.

i

Mozna réwniez dodac krétki opis dotyczacy zatgcznika. Dodawanie zatgcznika nalezy potwierdzi¢ przyciskiem DODAJ DO
ZESTAWU.

Kazdy dodany plik pojawi sie na liscie zatgcznikow.

1 APD2 - praca magisterska.pdf: Plik z praca magisterska.

dany 2013-11-22 przez Jan Kowalski| Edytuj daneLinkJednorazaw}' NIE

Zatgcznik mozna usungc z listy klikajagc Usun. Po dodaniu wszystkich zatgcznikdow nalezy klikngé wréc¢ do pracy,
aby powrdcié do strony z opisem pracy. Aby ponownie przejsé¢ do dodawania zatgcznikéw nalezy wybrac opcje
Zarzadzaj zatgcznikami do pracy.
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Mozna takze powrdci¢ do edycji informacji o pracy wybierajac opcje WROC DO EDYCJI DANYCH.

Status pracy

Autor pracy Kenujacy pracg o
— 2 Przesylanie — — -
plikéw z praca
[ WRGE DO EDYCI DANYCH f j | ] i | -3

Po uzupetnieniu informacji o pracy i dodaniu zatacznikow zawierajacych prace, nalezy przekaza¢ prace do zatwierdzenia
przez opiekuna pracy. W tym celu nalezy klikngé PRZEKAZ DO ZATWIERDZENIA PRZEZ OPIEKUNA.

Status pracy

Autor pracy Kerujacy prac =
— Przesylanie — — —
plikéw z praca
[ wéoommrenowa | (m = |

Tej operacji nie mozna cofngé dlatego nalezy jg potwierdzic.

Status pracy zostanie zmieniony z 'Dodawanie zatgcznikdw' na ‘Akceptacja przez opiekuna’
Po wykonaniu tego przejécia nie bedzie juz mozna wrécié do edycji danych

Czy na pewno chcesz kontynuowac?

)

System automatycznie poinformuje mailowo opiekuna o przekazaniu pracy do akceptacji.

Etap 3.
O Promotor loguje sie do systemu APD i weryfikuje wprowadzane przez studenta dane do pracy.
“ Promotor sprawdza prace za pomoca systemu antyplagiatowego.

Weryfikacja pracy przez opiekuna pracy.

Opiekun/Promotor weryfikuje wprowadzone przez studenta informacje o pracy i zatgczone pliki.
Opiekun/Promotor sprawdza prace pod katem jej oryginalnosci.

Jesli wprowadzone dane zostang zaakceptowane przez opiekuna to przekazuje on prace do wpisywania recenzji.
Jesli wprowadzone przez studenta dane sg btedne, opiekun cofa informacje o pracy do ponownej edycji przez
studenta. W takim przypadku student ponownie otrzymuje mozliwosé edycji informacji o pracy i dodawania
zatgcznikow.

Student jest automatycznie informowany mailowo o akceptacji lub cofnieciu pracy do ponownej edyc;ji.

L 1Y

Etap 4.
Student drukuje prace z systemu APD — wybierajgc wersje pracy do wydruku, ktéra uruchamia
mechanizm kontroli pracy.
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Drukowanie pracy.

Student po zatwierdzeniu pracy przez opiekuna pobiera plik z APD w celu jej wydrukowania. Aby pobrac prace, nalezy
wybrac opcje Zobacz pliki i wykorzysta¢ opcje Wersja do druku, ktéry spowoduje uruchomienie mechanizmu kontroli

pracy przestanej do APD.

2 - praca magisterska. pdf: Pilk z procy magisterska.
1 Wersia do drulu L b ! Jan Eowalskl | Edytyj dane

Usun | Link jedncrazowy

Dziatanie mechanizmu kontroli pracy przestanej do APD.

I e Po wgraniu pliku .pdf oznaczonego jako Praca autor pobiera z systemu jego zmodyfikowang wersje.

e \Wersja ta zawiera numery kontrolne natozone na wszystkie strony dokumentu (z wyjatkiem kilku
poczatkowych). W chwili pobierania pliku kilka z tych numeréw zostaje wylosowanych i zapisanych w bazie
danych.

e Autor drukuje prace pobrang z systemu (plik z dopiskiem watermarked) i sktada jg w dziekanacie.

e Pracownik dziekanatu weryfikuje zgodnos$¢ numerdw zapisanych w bazie ze ztozong wersjg papierows.

I Wersje z numerami kontrolnymi mozna pobra¢ tylko dla plikdw .pdf oznaczonych jako Praca i znajdujgcych sie w

ostatnim zestawie.

Losowe numery kontrolne sg wybierane i zapisywane w bazie za kazdym razem, gdy plik jest pobierany.
Zapisywane s3 tylko numery ostatnio pobranego pliku. Jesli istnieje wiecej niz jeden plik, dla ktérego mozna
pobrac wersje z numerami kontrolnymi, to plik, ktéry ma zostac ztozony w dziekanacie, nalezy pobrac jako ostatni.
Wersje z numerami kontrolnymi mozna pobra¢ za pomocg linku Wersja do druku umieszczonego pod nazwg

pliku. Nie ma mozliwosci zmiany numeru kontrolnego.

[111 1-M-31229-piotr-przybylowicz (watermarked).pdf | Adobe Reader ||
Plik Edycja Widok Okno Pomoc

Dowe | AR FREOEHE| ® @

Etap 5.
Student przedktada wydrukowang z APD prace promotorowi w celu podpisania Karty pracy.

Student po wydrukowaniu, przedktada prace Promotorowi/Opiekunowi do podpisu.
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Etap 6.
Student sktada w dziekanacie wydrukowang i podpisang przez promotora prace oraz stosowne
dokumenty.

Student jest zobowigzany do ztozenia w dziekanacie:

v' Trzech egzemplarze pracy dyplomowej:
e  jeden w miekkiej oprawie zbindowany lub zszyty nicig — druk dwustronny,
e  drugi w dowolnej oprawie, przeznaczony dla Recenzenta,
e trzeci w dowolnej oprawie, przeznaczony dla Opiekuna/Promotora,

Schemat przygotowania pracy:

- strona tytutowa — str. 1

- streszczenia — str. 2

- o$wiadczenie —str. 3

- umowa licencyjna niewyfaczna — str. 4
- umowa licencyjna wytgczna — str. 5

- tekst pracy + zatgczniki — od str. 6

v’ Karte obiegowa

v" Dowdd optaty za dyplom 60zt ( nie dotyczy studentdw ktdrzy rozpoczeli studia od 1.10.2018r, wedtug
Komunikatu NR 7/2018 Rektora UR z dnia 03 pazdziernika 2018r),

v' Uczelnia moze wyda¢ absolwentowi odpis dyplomu i suplementu w jezyku obcym, w tym celu nalezy ztozy¢ w
dziekanacie stosowny wniosek w dniu ukonczenia studiéw (Zarzgdzenie Rektora Nr 53/2019 z dnia 03 wrzes$nia
2019 roku)

+ | Dokumenty niekompletne nie bedg przyjmowane!!
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