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CZESC I - POSTANOWIENIA OGOLNE

ROZDZIAXL 1: Podstawy prawne

§1

1) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. jedn. Dz. U. z
2021 r. poz. 478 ze zm.)

2) Regulamin Studiéw — Zarzadzenie Rektora Nr 20/2019 z dnia 29 kwietnia 2019 r.

3) Zarzadzenie Rektora Nr 168/2021 2z dnia 27 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Polityki Jakosci i Ksztalcenia oraz Uczelnianego Systemu Zapewnienia
Jakosci Ksztalcenia (USZJK)

4) Zarzadzenie Rektora Nr 170/2021 Rektora z dnia 9 listopada 2021 r. w sprawie
wprowadzenia procedur ogdlnych dotyczacych postepowania z dokumentami

Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia (USZJK)

ROZDZIAXL. 2: Cel i zakres procedury

§2

1. Celem procedury jest okredlenie zasad organizacji praktyk oraz sposobu ich realizacji i
zaliczania przez studentéw Wydziatu Technologii Zywno$ci.

2. Niniejszy dokument swoim zakresem obejmuje praktyki realizowane na wszystkich
kierunkach studiéw prowadzonych przez Wydzial Technologii Zywno$ci, niezaleznie od ich
poziomu i formy.

3. W niniejszej procedurze terminem ,,praktyka” okresla si¢ praktyke zawodowsa na studiach

pierwszego stopnia i praktyke dyplomowa na studiach drugiego stopnia.
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CZESC I - POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

ROZDZIAXL. 1: Zatozenia ogolne

§3

1. Do odbycia praktyki w okresie studiéw zobowiazani sq wszyscy studenci Wydzialu
Technologii Zywnosci (WTZ) studiujacy na kierunkach studiéw stacjonarnych i
niestacjonarnych, pierwszego i drugiego stopnia, dla ktérych program studiéw przewiduje
realizacj¢ praktyki.

2. Praktyka jest integralng czescig programu studiow i ma za zadanie przygotowac studenta do
pracy zawodowej. Brak zaliczenia praktyki jest traktowany na réwni z brakiem zaliczenia
przedmiotu lub kursu.

3. Realizacja praktyki nie moze by¢ przesunigta na okres po odbyciu studiow.

4. Wymiar czasowy praktyki oraz przypisang liczbe punktéw ECTS okreséla program studiow

dla danego kierunku, z uwzglednieniem poziomu i formy ksztalcenia.

§4

1. Przed rozpoczeciem praktyk studenci zobowigzani sa do wykonania odpowiednich badan
lekarskich (skierowanie do pobrania w Dziekanacie).

2. Osoby z przeciwwskazaniami lekarskimi nie moga realizowaé praktyki. Osoby takie, moga
ubiega¢ si¢ o utlop zdrowotny lub o Indywidualng Organizacj¢ Studiow (IOS) w zakresie
zmiany formy realizacji praktyk (Regulamin Studiéw §8, ust. 1, pkt 1). IOS ustala Dziekan na
wniosek studenta, przy czym indywidualna organizacja w tym zakresie musi umozliwic

studentowi osiagnigcie wszystkich efektow uczenia si¢ wynikajacych z programu praktyk.

§5

Za organizacj¢ praktyk odpowiada nauczyciel akademicki, powotany przez Rektora na wniosek

Dziekana WTZ, zwany dalej Pelnomocnikiem Dziekana ds. Praktyk Studenckich (PDPS).
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1.

2.

»

>

§o6

Studenci realizuja praktyke w okreslonych typach instytucji publicznych lub prywatnych
oraz w zakresie godzinowym zgodnie z Ramowym Programem Praktyk (Zatacznik nr 2).

Podczas realizacji praktyki obowiazuja przepisy wynikajace z aktualnego Kodeksu Pracy.

ROZDZIAXL. 2: Organizacja praktyk

§7

Petnomocnik Dziekana ds. Praktyk Studenckich odpowiada formalnie za organizacje
1 zaliczenie praktyki oraz nadzor nad jej realizacja.

Do zadan PDPS nalezy organizacja spotkania informacyjnego dotyczacego praktyki, kontrola
prawidlowosci wyboru miejsca 1 terminu odbycia praktyki oraz nadzoér merytoryczny.
Weryfikacji osiagniecia efektow uczenia si¢ oraz zaliczenia praktyki dokonuje PDSP lub inni
nauczyciele wyznaczeni przez Dziekana do tego zadania.

Praktyka powinna rozpoczynac si¢ nie wezesniej niz pierwszego dnia rozpoczecia semestru,
do ktérego jest przypisana, a jej zakofczenie powinno nastapi¢ nie pdzniej niz ostatniego
dnia tego semestru.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe sa inne terminy realizacji praktyki, po wczesniejszej
akceptacji planu praktyki przez PDPS. W szczegélnosci praktyka moze trwaé dluzej niz
podano w ust. 4 lub moze by¢ realizowana w systemie nieciaglym, jednak z zastrzezeniem, ze
realizacja praktyk nie powinna kolidowa¢ z udzialem studenta w zajeciach dydaktycznych.
Do kofica semestru poprzedzajacego semestr, w ktérym student jest zobowigzany
zrealizowaé praktyke, PDPS wraz ze Starosta reprezentujacym studentéw danego kierunku i
roku studiéw, organizuja spotkanie informacyjne.

W trakcie spotkania, o ktérym mowa w ust. 0, studentom przekazywane sa informacje
dotyczace sposobu realizacji praktyk oraz ustalane terminy, w szczegdlnosci termin
zglaszania miejsca realizacji praktyki, skladania zaakceptowanych przez Instytucje

przyjmujaca podan oraz uzyskiwania zaliczen. W spotkaniu moze uczestniczy¢ przedstawiciel
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Biura Karier i Ksztalcenia Praktycznego. Spotkanie moze przyja¢ forme spotkania on-line w
czasie rzeczywistym.

8. Do konica semestru poprzedzajacego semestr, w ktorym powinna odby¢ si¢ praktyka, student
ma obowiazek zapozna¢ si¢ z niniejsza procedura i zwiazanymi z nig zalacznikami, co
poswiadcza podpisem w stosownym Os$wiadczeniu studenta (Zatacznik nr 1).

9. Miejsce realizacji praktyki studenci wybieraja samodzielnie, kierujac si¢ wytycznymi
zamieszczonymi w Ramowym Programie Praktyk (Zatacznik nr 2). W uzasadnionych
przypadkach miejsce realizacji praktyki moze zosta¢ wskazane studentowi przez
Petnomocnika Dziekana ds. Praktyk Studenckich lub innego nauczyciela.

10. Student jest zobowigzany zglosi¢ PDSP miejsce odbywania praktyki nie pdézniej niz w
terminie wyznaczonym w trakcie spotkania informacyjnego.

11. Studenci indywidualnie zwracaja si¢ do wybranej Instytucji przyjmujacej z prosba o przyjecie
na praktyke. W tym celu wypelniaja Podanie o praktyke (Zatacznik nr 3), przy czym
proponowane przez nich miejsce odbywania praktyki musi uzyskac¢ akceptacj¢ PDPS.
Kryteriami weryfikacji Instytucji przyjmujacej na praktyke sa: profil dziatalnosci zgodny z
kierunkiem ksztalcenia studenta, funkcjonowanie na rynku pracy min. 2 lata, wyznaczenie
Zaktadowego Opiekuna Praktyki.

12. Dokladny termin realizacji praktyki student ustala w porozumieniu z Instytucja przyjmujaca
na praktyke, Zakladowym Opiekunem Praktyki, a takze PDPS.

13. Po akceptacji miejsca 1 proponowanego terminu realizacji praktyki przez PDPS, student
sktada Podanie o praktyke w siedzibie Instytucji przyjmujacej na praktyke.

14. Uzyskanie zgody na realizacj¢ praktyki nastepuje poprzez podpisanie Podania o praktyke
przez osobe uprawniona do reprezentowania Instytucji przyjmujacej na praktyke.

15. Nastepnie student przekazuje PDPS podpisane Podanie o praktyke wraz z Planem praktyki
(Zatacznik nr 4) nie pézniej niz w terminie okreslonym podczas spotkania informacyjnego.
Na tej podstawie zostaje wpisany na liste studentow okreslonego kierunku studiow
odbywajacych praktyki w danym roku akademickim.

16. Liste studentéw odbywajacych praktyki w danym roku akademickim wraz z wykazem
Instytucii przyjmujacych i zaakceptowanym terminem, w ktérym beda oni odbywali praktyke,

PDPS przekazuje do Biura Karier i Ksztalcenia Praktycznego UR w Krakowie, w celu
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przygotowania Porozumienia pomiedzy Uczelnia a Instytucja przyjmujaca na praktyke

(Zatacznik nr 5).

17.

18.

19.

20.

21.

Porozumienie miedzy Uczelnig i Instytucja przyjmujaca na praktyke, przygotowuje w
dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron, i podpisuje z upowaznienia
Rektora pracownik Biura Karier i Ksztalcenia Praktycznego. Porozumienie przesylane
jest w wersji papierowej do Instytucji przyjmujacej, ktora jeden podpisany egzemplarz
odsyla do Uczelni.

W czasie calego okresu praktyki student powinien prowadzi¢ systematycznie i starannie
Dziennik praktyki (Zatacznik nr 6).

Student zobowigzany jest do terminowego rozpoczecia 1 realizacji praktyki. W Dzienniku
praktyk wymagane jest potwierdzenie daty przybycia na miejsce praktyk.

W przypadku dlugotrwalej choroby, student ma prawo ubiega¢ si¢ o urlop zdrowotny z
koniecznoscig odbycia praktyki w kolejnym roku.

Student ma obowiazek informowania PDPS o wszelkich zdarzeniach mogacych miec

negatywny wplyw na przebieg praktyki.

§8

Student jest zobowiazany ubezpieczy¢ si¢ na okres praktyki od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkoéw (NNW) a w przypadku wymagan Instytucji przyjmujacej na praktyke wykupié
takze ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC).

Student jest zobowiazany do okazania w miejscu odbywania praktyki wymaganych
rodzajéw ubezpieczenia (NNW/OC), programu praktyki oraz spelnienia innych
ewentualnych wymogéw podanych przez Instytucje przyjmujaca studenta na praktyke
(np. podpisanie o$wiadczenia o zachowaniu tajemnicy handlowej, wykonanie
dodatkowych badan lekarskich itp.).

Student ma obowiazek przestrzegaé przepisy o dyscyplinie i zasadach BHP, jakie przyjeto
w jednostce przyjmujacej. Student ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za wszelkie zawinione
szkody spowodowane w miejscu i czasie trwania praktyki. W razie naruszenia przez

studenta obowiazujacego w miejscu praktyki porzadku i dyscypliny pracy, Instytucja
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przyjmujaca na praktyke moze zwrocic si¢ do Uczelni o odwolanie studenta z praktyki.
Uczelnia nie pokrywa zadnych kosztow zwiazanych z realizacja praktyki, w tym takze
kosztéw ubezpieczenia studenta.

W trakcie trwania praktyki, Pelnomocnik Dziekana ds. Praktyk Studenckich monitoruje
realizacje praktyk wybranych losowo studentéw na podstawie rozméw telefonicznych z
Zaktadowymi Opiekunami Praktyk.

Za wczesniejsza wiedza Pelnomocnika Dziekana ds. Praktyk Studenckich oraz za zgoda
Dziekana, studenci moga odby¢ praktyki za granica w miejscach zorganizowanych przez
Uczelni¢ lub tez uzgodnionych przez studentéw na zasadzie zezwolenia na pracg za
granica.

W przypadku praktyk zagranicznych organizowanych przez Uczelnie, obowiazuja zasady
wynikajace z aktualnie zawartej umowy miedzy Uczelnia a Instytucja przyjmujaca na
praktyke.

Instytucja przyjmujaca na praktyke moze zaproponowac wynagrodzenie studentowi z
tytulu pracy wykonywanej w czasie trwania praktyki, a stosowna umowa jest zawierana

bezposrednio pomiedzy studentem a Instytucja.

§9

W sytuacji nadzwyczajnej, np. zaistnienia stanu epidemiologicznego, dopuszcza si¢ obieg

wszystkich dokumentéw w formie elektronicznej.

ROZDZIAXL. 3: Zaliczenie praktyk

1.

§10

W trakcie trwania praktyki, Student zobowiazany jest do prowadzenia Dziennika praktyki

(Zatacznik nr 6), w ktorym odnotowuje przebieg praktyki, uwzgledniajac date, liczbe
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godzin 1 opis wykonanych zadan i czynnosci zawodowych.

Student po odbyciu pelnego wymiaru praktyki przedklada kompletny, uzupelniony
Dziennik praktyk Zakladowemu Opiekunowi Praktyki, ktéry podsumowuje przebieg
praktyki i ocenia zachowanie studenta poprzez wyrazenie opinii o jego zaangazowaniu
oraz osiagnietych przez studenta przez studenta efektach uczenia sig, co potwierdza
swoim podpisem w Dzienniku praktyk.

Student w Sprawozdaniu kofncowym z praktyki (Zatacznik nr 7) zamieszcza opis
wykonanych podczas praktyki zadan zawodowych stuzacych realizacji Ramowego
programu praktyki.

Po zakonczeniu praktyki, ale nie poézniej niz do konica semestru, w ktérym student
powinien zrealizowac praktyke, student skiada Pelnomocnikowi Dziekana ds. Praktyk
Studenckich lub innemu wyznaczonemu nauczycielowi komplet dokumentéw
1 uczestniczy w egzaminie.

Zaliczenie praktyki nastepuje na podstawie weryfikacji przedstawionych dokumentéw
oraz oceny — w trakcie egzaminu ustnego — osiggnietych efektéw uczenia sie.

PDPS lub inny wyznaczony nauczyciel przeprowadzajacy egzamin z praktyki wypelnia
karte egzaminacyjna stanowiaca integralng czes¢ Zatacznika nr 7 i wpisuje oceng z
praktyki do systemu USOS.

Student moze ubiegac si¢ o zaliczenie czesci lub calosci praktyki, bez koniecznosci jej
realizacji, na podstawie osiggnictych efektéw uczenia sic w wyniku wykonywanej przez
studenta pracy zawodowej, stazu lub innych form aktywnos$ci zawodowej. W takim trybie,
zgode na uznanie efektéw uczenia si¢ wydaje PDPS, na podstawie dokumentéw
dostarczonych przez studenta. Nie zwalnia to studenta z obowigzku podejscia do
egzaminu w wymaganym terminie.

Podstawe do zaliczenia praktyki w trybie, o ktérym mowa w ust. 7, moze stanowic
dostarczone przez studenta Swiadectwo pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu (okreslajace
zakres realizowanych obowiazkéw, opcjonalnie z opinia kierownictwa zakladu pracy),

zaswiadczenie o prowadzeniu dzialalno$ci gospodarcze;.

9. O zaliczenie praktyki w trybie, o ktérym mowa w ust. 7, moze ubiegac si¢ student, ktory:

1) zlozy Podanie o zaliczenie praktyki (Zalacznik nr 8) wraz ze stosownymi
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10.

11.

12.

13.

dokumentami wskazanymi w ust. 8;

2) pracuje lub pracowal (réwniez na zasadzie wolontariatu) na stanowisku z zakresem
obowiazkéw zwigzanych z kierunkiem studiéw, przy czym okres tej pracy nie moze
by¢ krotszy niz okres realizacji praktyki okreslony w programie studiéw;

3) udokumentuje osiagniecie efektéw uczenia si¢ w opisie szczegdlowym.

Zaliczenie praktyk zrealizowanych za granica, odbywa si¢ na zasadach tozsamych jak

praktyk krajowych z ta r6znica, ze przedkladane dokumenty powinny by¢ sporzadzone w

jezyku polskim lub angielskim. Jezeli Zakladowy Opiekun Praktyki nie zna tych jezykow i

w zwigzku z tym nie moze potwierdzi¢ realizacji zadan zawodowych, dokumentacja musi

by¢ sporzadzona w dwoch jezykach: jezyku urzedowym w kraju, w ktérym miesci sig

Instytucja przyjmujaca na praktyke oraz w jezyku angielskim lub polskim. W takim

przypadku tres¢ dokumentacji musi by¢ tozsama w obu jezykach.

Student przekazuje swoje spostrzezenia wynikajace z przygotowania do realizacji,
przebiegu i zaliczenia praktyki oraz sugestii dotyczace programu studiow (np. propozycji
zmian wynikajacych z odbytej praktyki), wypelniajac anonimows Ankiete oceniajaca
(Zatacznik nr 9), ktéra oddaje osobie egzaminujacej z zachowaniem zasad poufnosci.

Po uzyskaniu przez studenta zaliczenia, dokumentacja dotyczaca odbytej praktyki jest
archiwizowana przez PDPS, zgodnie 2z zasadami okreslonymi w regulaminie
dokumentowania przebiegu studiéw. Dziennik praktyk powinien by¢ przechowywany w
teczce studenta.

Po zakonczeniu zaliczen praktyk, PDPS przygotowuje raport z realizacji praktyk w danym
roku akademickim, uwzgledniajacy ewentualne sugestie uczestnikéw realizowanych

praktyk. Raport zostaje przekazany Dziekanskiej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia.
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